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1. Scopul procedurii

Procedura urmareste monitorizarea activitatilor desfasurate la programele de studii
universitare de licenta la formele de invatamant IFR/ID in cadrul seminarelor, laboratoarelor,
proiectelor, lucrarilor practice si/sau activitatilor de tutorat si activitatilor aplicative asistate, avand
ca scop analizarea la nivel de facultate/departament si universitate, a rezultatelor evaluarii in
vederea transparentei si a formularii de politici privind calitatea instruirii.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Ecologice din Bucuresti fiecarei facultati/
fiecarui departament care organizeaza programe de studii universitare de licenta la formele de
invatamant IFR/ID si este coordonata de Departamentul IFR-1D.

3. Atributii
Departamentul IFR-ID are urmatoarele atributii:

- initiaza si coordoneaza activitatea semestriald de monitorizare a activitatilor desfasurate
la programele de studii universitare de licenta la formele de invatamant IFR/ID, in colaborare cu
facultatile/departamentele organizatoare;

- asigura legatura dintre DIFR-1D si facultatile/departamentele care organizeaza programe
de studii la formele de invatamant ID/IFR, prin intermediul coordonatorului/responsabilului IFR
-ID, desemnat de acestea;

- centralizeaza, evalueazd si disemineazd conducerii universitatii informatiile privind
monitorizarea activitatilor desfasurate la programele de studii universitare de licenta la formele
de invatamant IFR/ID.

Coordonatorul/responsabilul IFR-ID, desemnat la nivelul fiecarei facultati, are
urmatoarele atributii:

- participa la elaborarea planurilor si rapoartelor de monitorizare semestriale;

- centralizeaza fisele de control ale comisiilor de monitorizare si impreund cu acestea,
redacteaza rapoartele de monitorizare;

- prezinta planurile si rapoartele de monitorizare semestriale Departamentului IFR-ID, dupa
discutarea si aprobarea acestora in Consiliul facultatii;

- face propuneri pentru componenta comisiilor de monitorizare, in cadrul sedintelor
Subcomisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii.

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii si Departamentul pentru Evaluarea
si Asigurarea Calitatii au urmatoarele atributii:

- includ monitorizarea activitatilor desfasurate la programele de studii universitare de
licenta la formele de invatamant IFR/ID in Planul de masuri privind imbunatatirea calitatii
procesului de educatie in cadrul Universitatii Ecologice din Bucuresti, aprobat la Tnhceputul
fiecarui an universitar de Senat;

- verifica respectarea conditiilor de forma si de fond ale planurilor si rapoartelor de
monitorizare, precum si termenele de elaborare a acestora;

- analizeaza rapoartele de monitorizare elaborate si aprobate de catre facultdti/departamente
si fac propuneri pentru imbunatatirea activitatilor desfasurate la programele de studii universitare
de licenta la formele de Invatamant IFR/ID.

- arhiveaza electronic planurile si rapoartele de monitorizare finale.

Subcomisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii, constituitd, la nivelul facultétii are
urmatoarele atributii:

- include monitorizarea activitatilor desfasurate la programele de studii universitare de
licentd la formele de invatamant IFR/ID in Planul de masuri privind imbunatatirea calitatii
procesului de educatie in cadrul facultatii, aprobat la inceputul fiecarui an universitar de Consiliul



facultatii;

- elaboreaza planurile de monitorizare pentru fiecare program IFR/ID, impreunda cu
coordonatorul/responsabilul IFR-ID, si le inainteaza spre aprobare, Consiliului facultatii;

- verifica respectarea conditiilor de forma si de fond ale planurilor si rapoartelor de
monitorizare, precum si termenele de elaborare a acestora, cu respectarea reglementarilor interne
existente la nivel institutional,

- analizeaza si avizeaza rapoartele de monitorizare elaborate de comisiile de monitorizare,
impreuna cu coordonatorul/responsabilul IFR-ID, face propuneri pentru perfectionarea
activitatilor desfagurate la programele de studii universitare de licenta la formele de invatdmant
IFR/ID din cadrul facultatii si le inainteaza spre aprobare, Consiliului facultatii;

- face propuneri privind componenta comisiilor de monitorizare, pe care le inainteaza spre
aprobare, Consiliului facultatii;

- arhiveaza electronic planurile si rapoartele de monitorizare finale la nivelul facultatii.

Comisia de monitorizare a activitatilor desfasurate la programele de studii universitare de
licenta la formele de invatamant IFR/ID din cadrul facultatii are urmatoarele atributii:

- monitorizeaza activitatea desfasurata la formele invatamant IFR-ID, prin organizarea de
vizite neanuntate, conform planului de monitorizare semestrial;

- consemneaza rezultatele monitorizarii in fisele de control;

- urmareste respectarea reglementarilor nationale si interne, precum si a standardelor
ARACIS;

- elaboreaza rapoartele semestriale de monitorizare, pe baza fiselor de control, impreuna cu
coordonatorul/responsabilul IFR-ID desemnat la nivelul facultatii, pe care le inainteaza, spre
avizare, Subcomisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii.

Cadrul didactic are urmatoarele atributii:
- fixeaza performante cuantificate gradual, Tn conformitate cu etapele procesului de predare-
invatare-evaluare;
- comunica studentilor misiunea si obiectivele disciplinei si ii implica in atingerea acestora,
- defineste criteriile de evaluare a performantelor academice si profesionale ale studentilor
(evaluarea este realizatd pe baza unui sistem validat, stabilit In fisa disciplinei si comunicat
studentilor de la prima intélnire, precizdnd modalitatea de apreciere a activitatii desfasurate);
- stabileste o atmosfera destinsa de studiu/lucru, care sa genereze interes si caracterul
participativ;
- utilizeaza cunostintele teoretice dobandite anterior de catre studenti Tn procesul studiului
individual;
- antreneaza Tn dezbateri studentii prin exemplificari, intrebari sau studii de caz;
- capteaza atentia studentilor printr-o manierda moderna de predare si prin utilizarea unor
mijloace tehnice adecvate;
- plaseaza activitdtile aplicative in context actual,
- coreleaza tematica abordata cea specifica altor discipline.
Cadrul didactic are urmatoarele obligatii:
- sd-si Indeplineasca 1n totalitate norma didactica stabilitd prin statele de functii;
- sarespecte orarul afisat, orele de desfasurare a activitatilor programate si durata acestora;
- sa respecte ora de incepere a activitatilor si pauzele studentilor;
- sa tina riguros evidenta activitatilor studentilor;
- sa fie obiectiv in timpul desfasurarii activitatilor didactice si in procesul de evaluare;
sa respecte statutul profesional al studentilor, in conformitate cu reglementarile nationale
si interne adoptate la nivel institutional;
- sarespecte termenul legal de comunicare a rezultatelor evaluarilor pe parcurs sau finale.
Evaluarea calitatii activitatilor de seminar, laborator, proiect, lucrari practice si/sau
activitati de tutorat gi activitati aplicative asistate se realizeaza anual prin chestionare de evaluare



de catre studenti, conform procedurilor specifice, gestionate si procesate de CEAC.

Evaluarea modului de desfasurare a seminarelor, laboratoarelor, proiectelor, lucrarilor
practice si/sau activitatilor de tutorat si activitatilor aplicative asistate se realizeaza pe baza unei
Fise de control (Anexa 1).

Concluziile evaluarii pot conduce la propuneri de imbunatétire a calitdtii materialelor de
evaluare, a sistemului de predare-invatare-evaluare si a tehnicilor aplicate la activitatile de
seminarelor, laboratoarelor, proiectelor, lucrarilor practice si/sau activitdtilor de tutorat, care se
prezinta in Consiliul facultatii pentru aprobare.

4. Descrierea procedurii de monitorizare

Activitatea de monitorizare a programelor de studii IFR/ID are ca scop mentinerea si
imbunatatirea continua a calitatii acestor programe si este inscrisd in Planul de masuri privind
imbunatatirea calitatii procesului de cercetare stiintifica si educatie in cadrul Departamentului
IFR-ID si in Planul de masuri privind imbunatatirea calitatii procesului de educatie in cadrul
Universitatii Ecologice din Bucuresti, aprobate la inceputul fiecarui an universitar de Senat.

Seminarele, laboratoarele, proiectele, lucrarile practice si/sau activitatile de tutorat si
activitatile aplicative asistate se desfagoard conform orarului stabilit, in formatii de studiu pe
grupe sau subgrupe, in functie de standardele specifice elaborate de ARACIS si in conformitate
cu reglementarile nationale si interne.

Pentru fiecare disciplind, planul de invatimant stabileste numarul de ore alocat pentru
seminar, laborator, proiect, lucrari practice si/sau activitati de tutorat si activitdti aplicative
asistate.

Prin fisa disciplinei este definita si dimensionata structura seminarului, laboratorului,
proiectului, lucrarii practice si/sau activitatilor de tutorat si activitatilor aplicative asistate cu
privire la: numarul de ore, obiectivele generale si specifice, competentele dobandite, rezultatele
invatarii, tematica si bibliografia, modalitatea de desfasurare si sistemul de evaluare si notare, cu
stabilirea ponderii fiecarei activitati in nota finala.

In prima lund a fiecarui semestru al anului universitar, dupa consultiri cu
coordonatorul/responsabilul IFR-ID, Subcomisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
avizeaza componenta comisiilor de monitorizare si Planurile de monitorizare pentru fiecare
program IFR/ID (Anexa 2), pe care le trimite spre aprobare Consiliului facultatii.

Planurile de monitorizare se intocmesc semestrial si cuprind disciplinele corespunzator
anilor de studiu, astfel incat sa se asigure monitorizarea activitatii fiecarui cadru didactic la cel
putin o disciplind si, dupa aprobarea in Consiliul facultatii, sunt transmise Departamentului IFR-
ID de catre coordonatorul/responsabilul IFR-1D.

In perioada stabilitd in planurile de monitorizare si cu respectarea acestora, comisiile de
monitorizare desfasoara activitatea specifica de verificare, consemnata in fisa de control, prin care
se urmareste ca seminarul, laboratorul, proiectul, lucrarile practice si/sau activitatile de tutorat si
activitatile aplicative asistate sa se desfasoare conform orarului, in ziua si la ora stabilite,
fizic/online, pe grupe/subgrupe, iar tematica sa fie conforma fisei disciplinei.

La sfarsitul perioadei de monitorizare, corespunzator fiecarui semestru, comisiile de
monitorizare, impreuna cu coordonatorul/responsabilul IFR-ID, au obligatia de a redacta un
raport de monitorizare (Anexa 3), pe care il inainteaza, spre avizare Subcomisiei pentru Evaluarea
si Asigurarea Calitatii.

Dupa avizare, Subcomisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii transmite rapoartele de
monitorizare, spre aprobare, Consiliului facultatii, iar dupa aprobare, coordonatorul/responsabilul
IFR-ID le transmite Departamentului IFR-ID.

Planurile si rapoartele de monitorizare, aprobate la nivelul facultdtilor pentru toate
programele de studii IFR/ID, sunt transmise spre arhivare in forma electronica, Departamentului
pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii, Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii si
Departamentului IFR-ID pentru adoptarea masurilor necesare imbunatatirii activitatilor
desfasurate la programele de studii universitare de licenta la formele de Tnvatamant IFR/ID



5. Dispozitii finale

Aprobarea prezentei proceduri este de competenta Senatului Universitatii Ecologice din
Bucuresti. Modificarile, completarile si reviziile ulterioare sunt de competenta DEAC.

Prezenta procedura este in concordanta cu reglementarile interne ale Universitatii Ecologice

din Bucuresti.

Prezenta procedura a fost discutatd si aprobatd in sedinta Senatului din data de 24.04.2024,
revizuita in sedintele Senatului din 1 octombrie 2024 si din 27 noiembrie 2025.

Presedinte Senat,
Conf. dr. univ. Giuliano TEVI



Anexa 1

FISA DE CONTROL
privind modul de desfisurare a seminarelor, laboratoarelor, proiectelor, lucrarilor practice
si/sau activitatilor de tutorat

Tn semestrul......, anul univ......... /...

1.  Componenta comisiei de control

2 Data si ora efectuarii controluluiz.........cooveviiiiiiiiiniiiinnnn.

3 Anul de studiu ............... program de studiu........ccoovnruuniinnnnnnnn grupa............
4, L Y1 1] 11 TSRS
5. Cadrul dIdactiC:..c.eeineiineiiiniiiieiiieiiiieiiietiietiiietiiateinetetstetnenii

6. Programul de desfasurare seminarului, laboratorului, proiectului, lucririi practice si/sau
activitatii de tutorat si activitatii aplicative:

* ora de incepere a seminarului, laboratorului, proiectului: ........................

* ora de finalizare a seminarului, laboratorului, proiectului: ........................

7. Constatari in sala de examen:

» cadrul didactic este Tn sald/online cu studentii programati conform orarului: Da / Nu

» conditiile de desfasurare a activitatilor practice: Adecvate / Neadecvate / Partial

* activitatea practica corespunde fisei disciplinei: Da / Nu / Partial

8. Observatii ale comisiei de control

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Semnaturi

Comisia de control Cadrul didactic

®e0ecccccccccccccccccccccce P R N N
R R T N



Anexa 2
UNIVERSITATEA ECOLIGICA DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE ..uuiiiiiiiiiiiiiiiieireeseesecseennens

Programul.......cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnns

PLAN SEMESTRIAL DE MONITORIZARE A ACTIVITATILOR DIDACTICE
SEMESTRUL I/l
AN UNIVERSITAR ...,

Nr. DISCIPLINA* CADRUL DIDACTIC ANUL DATA/
crt. ORA**
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* Se trec in ordine disciplinele din planul de invatdmant, corespunzator anilor de studiu, astfel
incat sa se asigure monitorizarea activitatii fiecarui cadru didactic la o disciplina.
** Se trec data si intervalul orar al activitatii didactice evaluate, corespunzator orarului.

Data,
Intocmit,
Comisia de evaluare si asigurare a calititii



UNIVERSITATEA ECOLIGICA DIN BUCURESTI

FACULTATEA DE

Programul...........ccooeiiiiiiiie

Anexa 3

RAPORT SEMESTRIAL DE MONITORIZARE A ACTIVITATILOR DIDACTICE
AN UNIVERSITAR ................. - SEMESTRUL .....

DISCIPLINA*

CADRUL
DIDACTIC

ANUL/GRUPA***

DATA/
ORA**

TEMATICA****

* Se trec in ordine disciplinele din planul de invatdmant, corespunzator anilor de studiu, astfel

incét sa se asigure monitorizarea activitdtii fiecarui cadru didactic la o disciplina.

** Se trec data si intervalul orar al activitatii didactice evaluate, corespunzator orarului.
*** La programele de studii universitare de licenta IFR/ID se mentioneaza doar grupa.
*#3% Continutul activitatii didactice din data respectiva, corespunzator fisei disciplinei.

Data,

Tntocmit,

Comisia de monitorizare:



